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INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 i art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)  2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku
z przetwarzaniem danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informujemy:

Administrator danych osobowych

Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 4, 61-758 Poznań, ul. Garbary 82

Cel przetwarzania danych

Dane osobowe są przetwarzane w celu  przygotowania, wykonania, rozliczenia i archiwizacji
umów cywilnoprawnych, obejmuje to m.in. następujące cele szczegółowe i podstawy prawne:

Art. 6 ust. 
1 lit. b 
RODO

przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 
dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 
zawarciem umowy.

Art. 6 ust. 
1 lit. c 
RODO

wypełnienie obowiązku prawnego administratora – w tym dotyczące prowadzenia 
rachunkowości, zobowiązań podatkowych i z tytułu ubezpieczeń społecznych, ujawnienia
informacji w Centralnym Rejestrze Umów, przepisów instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego 
Rzeczowego Wykazu Akt i archiwizacji, przepisów o zamówieniach publicznych.

Art. 6 ust. 
1 lit. e 
RODO

przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie 
publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi;

Art. 6 ust 
1 lit. f 
RODO

Ochrona prawnie uzasadnionych interesów administratora, w tym przetwarzanie danych 
osób reprezentujących osoby prawne lub jednostki nieposiadające osobowości prawnej, 
dochodzenie roszczeń i ochrona przed nimi

Okres przechowywania:

Dane osobowe będą przechowywane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa dotyczącymi
archiwizacji  dokumentów,  zobowiązań  podatkowych  i  z  tytułu  ubezpieczeń  społecznych,
przechowywania w Centralnym Rejestrze Umów.

Dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących
archiwizowania danych obowiązujących u Administratora.

Prawa osób, których dane dotyczą:

Osoby, których dane dotyczą, mają prawo do:

1) dostępu do danych osobowych;
2) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe;
3) żądania usunięcia danych osobowych:

a. gdy dane nie są niezbędne do celów, dla których zostały zebrane,
b. gdy dane przetwarzane są niezgodnie z prawem,
c. po wniesieniu sprzeciwu, jeśli nie występują nadrzędne prawnie uzasadnione 

podstawy przetwarzania danych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO) lub jeżeli 
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przetwarzanie danych nie wynika z realizacji obowiązku prawnego
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

4) żądania ograniczenia przetwarzania, gdy:
a. osoby te kwestionują prawidłowość danych osobowych,
b. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych

osobowych,
c. administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są

one potrzebne osobom, których dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczeń,

d. osoby  te  wniosły  sprzeciw  wobec  przetwarzania  danych  –  do  czasu  stwierdzenia
nadrzędnych interesów administratora (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – z przyczyn związanych ze szczególną
sytuacją osób, których dane są przetwarzane (dot. przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
f RODO);

Przysługuje Państwu również prawo do wniesienia  skargi  do organu nadzorczego,  tj.  Prezesa
Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

Przekazywanie danych osobowych

Dane osobowe mogą zostać przekazane:

 podmiotom  wspierającym  Administratora  w zakresie  m.in.  obsługi  teleinformatycznej,
finansowej, prawnej oraz archiwizacji i brakowania dokumentów;

 organowi prowadzącemu – Miastu Poznań oraz podmiotom uprawnionym do tego na mocy
odrębnych przepisów prawa;

 wszystkim  osobom  zainteresowanym  w  zakresie  określonym  przepisami  o  dostępie  do
informacji publicznej lub Centralnym Rejestrze Umów.

Administrator  nie  przesyła  danych  osobowych/przesyła  dane  osobowe  do  krajów  spoza
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) 1.

Państwa dane osobowe nie są wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji,
w tym do profilowania.

Niezbędność podania danych

Podanie  danych  osobowych  jest  warunkiem koniecznym do  zawarcia  i  realizacji  umowy  oraz
wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze.

Inspektor Ochrony Danych

We wszystkich sprawach związanych z ochroną danych osobowych można się kontaktować pod
adresem e-mail: iod_mjo@um.poznan.pl 

1 Do ustalenia przez administratora.


